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Programa de Educacion a Distancia
FLACSO Argentina

MANUAL DE USUARIO DEL CAMPUS

El presente documento es un manual de usuario para los/as participantes de las propuestas de
formacion a distancia de la FLACSO Argentina, que tiene como objetivo orientarlos/as en su
recorrido inicial por la plataforma a distancia, ofrecer explicaciones sobre su funcionamiento y
generar la posibilidad de encontrar respuestas rapidas a preguntas frecuentes.

.. Como empezar a cursar?

¢, Como ingresar al campus virtual?

.Coémo navegar en el campus?
; Qué es “Mi espacio”?

¢, Coémo cambiar las preferencias en el perfil de usuario?

.. Coémo cambiar los datos personales?
2. Qué se puede encontrar en el aula de un posgrado?

.Coémo se visualizan las calificaciones?

.. Como usar el correo del curso?

¢.Cémo participar en un curso?

sDudas?
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., Como empezar a cursar?

La cursada a distancia se realiza en el campus virtual de la FLACSO Argentina, un entorno
virtual de aprendizaje. Se puede acceder de manera simple a través de la siguiente direccion
web: www.flacso.org.ar/flacso-virtual.

jAtencion! Se debe ingresar personalmente al campus para poder ver los contenidos, el correo
completo, el resto de los/as participantes, los/as sus tutores y docentes.

¢, Como ingresar al campus virtual?
Ingresar aqui y completar los campos de usuario y contrasefa que se encuentran vacios a la
derecha de la pantalla. Hacer clic en Ingresar.

FLACSO .
n ARGENTINA ‘ Campus virtual

Nombre de usuario

Contrasena

B Recordar nombre de usuario

Acceder

¢Olvidé su nombre o contrasena?
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¢Como navegar en el campus?

Existen dos bloques de navegacion al ingresar:

Una barra superior, que permite hacer clic sobre el espacio al que se quiera ir:

Area personal = Mis cursos = Cooperacién = 2021 = Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social » DPW-CH2 = Comenzamos Aqui

Y una barra lateral izquierda:

FLACSO )
= ARGENTINA Campus virtual

Area personal = Mis cursos = Coc

DPW-CH2
Participantes
Calificaciones
Comenzamos Aqui
Semana 1

Semana 2

Semana 3
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¢ Qué es “Mi espacio”?

Es un lugar propio que puede personalizarse y en donde se encuentran los posgrados en curso
o cursados, el acceso directo a nuestras redes sociales, un bloque de asistencia, uno de
recomendaciones técnicas para participantes y un calendario.

Para seleccionar un aula y tener un acceso mas rapido, hacer clic en el icono de tres puntos
que se encuentra a la derecha del nombre. Luego, seleccionar Destacar este curso.

Mis cursos

= Todos (menos los eliminados) 15 Nombre del curso B Tarjeta

[1 2021 - Médulo inicial para :

[l 14-860-7-Comunicacién : [1 18-860-4-Disefio de P4gina

audiovist Web - Cohorte 2 participantes: Espacio
. Destacar este curso ]
sociales preparatorio para la cursada a
Quitar de la vista distancia

En el margen derecho, también se puede encontrar el espacio Informacién general.
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Informacion general

» Mesa de ayuda

» Mis deberes y derechos
» Manual de Usuarios

» Mis datos

» Sugerencias técnicas

En Mesa de ayuda se accede a un formulario de contacto para resolver las inquietudes
técnicas, que seran respondidas en no mas de 48 horas.

En Mis deberes y derechos, la primera vez que se ingresa se solicita leer y aceptar los
Deberes y derechos como participante del campus de la FLACSO Argentina.
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Acuerdo con las Condiciones del campus de FLACSO Sede Argentina

Facultad Lotinoomaricar da Gisncias Scciales
‘SEDE ARGENTINA

FLACSO CAMPUSVIRTUAL

a

Derechos y deberes de los participantes

El presente documento es inherente a ia formacion y el desarmolio de fa comunidad virtual de
FLACSO Argentina en tanio ejercicio de derechos bésicos y el cumplimiento de ciertos deberes
minimos por parte de sus integrantes,

De esta manera, y en funcion de ia construccién de una comunidad con buenas précticas, este
documento recomienda pautas para una experiencia de calidad en la ensefianza y los
aprendizajes a distancia, de todos los cursos y posgrades que se desarrollan en el campus virtual

Usted debera estar de acuerdo con estas condiciones antes de seguir usando este sitio.
¢ Esta de acuerdo?

a -

El documento se encontrara disponible para ser leido en cualquier momento en el bloque
Informacioén general, ubicado en el margen derecho de la pantalla.

En Mis datos se accede al sitio de Gestion de datos personales, en donde es posible modificar
la informacion personal; por ejemplo: domicilio, correo electronico, cambiar o recuperar su
contrasenia, etc.

En Recomendaciones técnicas se accede a los requisitos técnicos necesarios para un uso
correcto del campus y de los materiales, los navegadores que se pueden utilizar, los
dispositivos con los que se puede acceder, como visualizar los videos y los documentos PDF,
etc.

En el Manual de usuarios se encuentra toda la informaciéon que ofrece este documento para
mejorar la experiencia de cursada.

En el centro de la pantalla es posible visualizar el/los posgrados/s y ofertas en los que se
encuentra inscripto/a. Para ingresar al curso es necesario hacer clic sobre el nombre y, de
esta manera, se accede a la pagina de inicio del curso.
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Area personal = Mis cursos = Cooperacion = 2021 - Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social » CARS-CH2 > Empezamos Aqui

14-860-7-Comunicacion audiovisual para redes sociales - Cohorte 2

Empezamos Aqui Semana 1 Semana 2 Semana 3 Semana 4 Punto de Encuentro
|

Descargar certificado ;Tenés Dudas?

]

Encuesta Inicial

®
Lifes L .
LY ] | :
Te damos la bienvenida Nos presentamos

¢ Como cambiar las preferencias en el perfil de usuario?

Es necesario hacer clic sobre la flecha que se encuentra al costado de la foto de perfil, en la
esquina superior derecha de la pantalla, y luego sobre Preferencias:
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Q % Alumn@ Test v

Area personal

Perfil

Calificaciones

Preferencias

Cerrar sesion

A- A+

Alli se pueden cambiar algunos datos personales, el idioma, la configuracion de los foros, del
editor, de las notificaciones, etc.

¢ Como cambiar los datos personales?

Ingresar aqui con usuario y contrasefa; alli se puede modificar apellido, nombre, fecha de
nacimiento, nacionalidad, lugar de residencia, domicilio, datos académicos, conocimiento de
idiomas, datos laborales; todo menos el nimero de documento. En caso de querer modificar
ese dato, es necesario escribir a infofv@flacso.org.ar.
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FLACSO

Ingrese su nombre de usuario y contrasena

Usuario

Contrasefia

Ingresar

Si no aparece la localidad en la que se vive, también es posible escribir a infofv@flacso.org.ar
para agregarla a la lista.

¢ Qué se puede encontrar en el aula de un posgrado?

Al igual que para ingresar al posgrado, para acceder a los distintos recursos es necesario hacer
clic en ellos. Existen ciertos espacios basicos, comunes a todos los posgrados, y espacios de
apoyo.

En el margen derecho, se puede encontrar lo siguiente:

e Cartelera: es el lugar donde el/la tutor/a deja anuncios.
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Cartelera

+ Agregar un nuevo tema...

» Publicamos la clase 14: Archivos sonoros
24 de feb, 17:58

Maria Celeste Iglesias

= Publicamos la clase 13: El futuro del pasado.
Los archivos audiovisuales desde la
perspectiva de la preservacion en la era
digital
17 de feb, 08:13

Maria Celeste Iglesias

= Publicamos la clase 12: Archivos
fotograficos. Los nudos problematicos de la

investigacion entre las imagenes y la historia
9 de feb, 19:19

Maria Celeste Iglesias

» Temas antiguos ...

e Correo interno del curso: permite comunicarse con los/as participantes del curso, sean
tutores/as o compafieros/as.
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QO B Alumn@ Test @v

Correo Redactar [#

Endeja de entrada 12

es

(i

Destacados icana de Revistas en Cienclas Sociales

Borradores
Enviados
Papelera
CCDNPMYB-2020
SCP

AECL-CH3

MKD-CH2

sonalizar esta pagina

nREV

Facultad

Latinoamericana de
Ciencias Sociales.
Sede Argentina.

e Comunicacién: es un espacio que cuenta con el enlace a la secretaria del posgrado vy,
a veces, incluye un enlace a la Mesa de ayuda o a otros espacios de intercambios

propuestos

por el curso.
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N\
Comunicacion b @
» Café
» Contacto con la Secretaria de Posgrado D

» Mesa de ayuda

» Mddulo inicial para participantes

En general, los posgrados utilizan los foros como espacios de intercambios académicos, pero
en caso de necesitar comunicarse de manera privada con un/a docente o con un/a
compafiero/a, se puede usar el correo interno.
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¢ Como se visualizan las calificaciones?

Cuando los trabajos ya han sido corregidos, se puede ingresar al item Calificaciones, en el
menu que se despliega al hacer clic en la foto de perfil, en la esquina superior derecha.

Q @ Alumn@ Test @v

Area personal

Perfil

[ Calificaciones

Preferencias

Cerrar sesion

ibilidad

Una vez que se haya ingresado, se visualizara la lista de instancias de calificacion que posee el
posgrado en el cual se esté inscripto/a y, en cada una de ellas, sus calificaciones. La
ponderacion de las calificaciones depende de cada posgrado y varia entre unos y otros.
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Area personal = Calificaciones = pr2018 = Usuario

@ Alumn@ Test

A
Aporta
al
total
Ponderacion del
ftem de calificacién calculada Calificacion  Rango Porcentaje  Promedio Retroalimentacién  curso
@8 Como crear un curso hasico en Moodle
Buzén de 0,00 % - El médulo no - Aprobado: 0,00 %
devolucion de (Vacio) se encuentra Buen trabajo
DIEL aprobado y
debera
recuperarse

en la instancia
prevista para
el mes de

¢ Como usar el correo del curso?

Para utilizar el correo interno del curso, es necesario ubicarse en el bloque Correo, del lado
derecho de la pantalla, y hacer clic en el icono del sobre.
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Q Alumn@ Test @ v
rsonalizar esta pagina
Correo Redactar (@

Bandeja de entrada N
12 al
Destacados
Borradores echos
0s
Enviados
Papelera icas

CCDNPMYB-2020

€s
SCP

AECL-CH3 tinREV

MKD'CH2 icana de Revistas en Clencias Sociales

NnDW ~H2

Se desplegara un menu en el que se veran las distintas bandejas de correo y se tendra la
posibilidad de crear uno nuevo. Para escribir un e-mail, es necesario hacer clic en Redactar.
Se abrird una ventana con los campos Curso - Seleccionar curso con un menu desplegable
para seleccionar el aula desde la que se enviara la comunicacion. Ademas, se encuentran los
campos Anadir destinatarios, Asunto y Mensaje. Una vez concluida la redaccion del mensaje
y tras hacer clic en Enviar, el sistema avisara que se envi6 correctamente.

En caso de necesitar ayuda técnica, siempre puede escribir a la Mesa de ayuda desde la
pagina de inicio del campus o desde la homepage del curso.
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¢, Como participar en un curso?
ESPACIOS DE INTERCAMBIO

Uno de los recursos de intercambio mas usuales es el foro, un recurso asincronico. Para
participar en alguno, es necesario hacer clic sobre el nombre del foro. Todas las respuestas en
el “hilo” de la conversacion tienen un botéon de Responder, ubicado abajo a la derecha. Se
debe hacer clic alli y escribir el mensaje en el cuadro de texto que aparece. Luego, hacer clic
en Enviar al foro y, de esta manera, se podra estar comunicando con los/as compafieros/as.

definitiva”, dependiendo de lo que figure. De lo contrario, el trabajo quedara en "Borrador”. Ténganlo presente
para la actividad de la sesién 9° y los préximos.

Como siempre, estaré atenta a sus consultas a través de este espacio o del espacio "Correo”.

Un saludo afectuoso y muy buen fin de semana para TODXS!!
Alejandra

Enlace permanente

Para suscribirse o desuscribirse a un foro en particular, puede configurarse esta opcion desde
Preferencias, dentro del propio perfil, ingresando a Configuracién de foro.

Videoconferencias
Algunos posgrados ofrecen la posibilidad de poder presenciar en vivo clases a partir del uso de

nuestra plataforma. Si el posgrado en el que se esta inscripta/o realiza videoconferencias o
webinars, los datos de acceso estaran en el espacio correspondiente del aula virtual.

¢Dudas?
Frente a cualquier consulta técnica, es posible escribir a infofv@flacso.org.ar.
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